会议室使用申请单
	申请单位
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	填表日期
	年   月   日
	参会人数
	人

	会议时间
	年    月    日（上/下午    时   分）

	会议名称
	

	申请会议室
（在□中打钩）
	501会议室（18人） □
	503会议室（38人）  □

	
	505会议室（18人） □
	507会议室（20人）  □

	
	508会议室（20人） □
	511会议室（120人） □

	单位意见
	负责人签字：

（单位公章）

年    月  日

	办公室审核
	主任签字：年    月  日


会议室使用申请单
	申请单位
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	填表日期
	年   月   日
	参会人数
	人

	会议时间
	年    月    日（上/下午    时   分）

	会议名称
	

	申请会议室
（在□中打钩）
	501会议室（18人） □
	503会议室（38人）  □

	
	505会议室（18人） □
	507会议室（20人）  □

	
	508会议室（20人） □
	511会议室（120人） □

	单位意见
	负责人签字：

（单位公章）

年    月  日

	办公室审核
	主任签字：年    月  日


